Obec Kotvrdovice

Obec Kotvrdovice, Kotvrdovice 198

679 07 Kotvrdovice

1€: 00 63 73 27

Smérnice €. 5/2024
k zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu

Smérnici pro zadavani zakéazek malého rozsahu obce Kotvrdovice

Tato smémice nahrazwe: | 5 o1 6. 2023

Zodpovédna osoba: Leos kratochvil, starosta obce

Zastupitelstvo obce Kotvrdovice dne 9. zaii 2024 usnesenim ¢.

Schvililo: 24.6.18

Utinnost od: 1 fijna 2024

Kontakt: tel.: +420 516 442 237
vrdovice.cz, starosta@ko

ovice.cz
qqa2pn
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1. Pfedmét apravy a pisobnost

1.1 Smérnice upravuje zasady a postupy obce Kotvrdovice pti zaddvani vefejnych zakazek
malého rozsahu (déle jen VZMR) ve smyslu zékona ¢. 134/2016 Sb., o zad4vani vefejnych
zakazek (dale jen ZZVZ), v platném znéni a upfestiuje uzavirani smluvnich vztahii obce jako
vefejného zadavatele s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb.

1.2 Smérnice vymezuje rozdéleni pravomoci pfi zaddvani VZMR.

1.3 Smérnice se vztahuje na v§echny VZMR, které jsou financovany v ramci aktualn& platného
rozpoctu obce.

1.4 Obecné ustanoveni platna pro vSechny vetejné zakazKy jsou upravena v ZZVZ. Zadavani
vefejnych zakazek nad limity stanovené ZZVZ pro VZMR se fidi ptimo ZZVZ.

1.5 Je-li vefejnéa zakéazka zcela nebo z ¢asti financovana i z jinych zdrojii (napf. dotace), maji
zavazna pravidla stanovend poskytovatelem téchto zdroji pfednost pfed pouZitim této
smérnice.

2. Obecna ustanoveni k vefejnym zakiazkam malého rozsahu

2.1 VZMR se rozumi vetejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo niZzsi:
- u zakazek na dodavky a sluzby ¢astce 2.000.000 K¢& bez DPH
- u stavebnich praci ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH

2.2 Pfedpoklddanou hodnotou vefejné zakazky je vySe uplaty vyjadfend v penézich.
Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dat z pfidané hodnoty.

2.3 Ptedpokladana hodnota vetejné zakazky se stanovi k okamziku zahdjeni zadavaciho fizeni
nebo k okamziku zadani vetejné zakazky, pokud nebyla zadana v zaddvacim fizeni.
Zadavatel nesmi rozdé€lit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky a ta se tim stala VZMR niz8i kategorie.
Pfedpoklddand hodnota vefejné zakdzky se stanovi na zékladé polozkového rozpodtu,
kalkulace nebo ziskanych udaji a informaci o zakazkach stejného & podobného pfedmétu
plnéni. Nema-li zadavatel k dispozici takové tidaje nebo informace, vychazi z informaci
ziskanych prizkumem trhu, pfedb&Znymi trZznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym
zpisobem.

2.4 Zadavatel neni povinen dle § 31 ZZVZ zadavat VZMR podle zédkona ZZVZ. Je viak povinen
pfi jejim zadavéani dodrZovat zésady uvedené v § 6 ZZVZ. Dle odst. 1 tohoto paragrafu je
zadavatel povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrzovat zasady transparentnosti a
pfiméfenosti, dle odst. 2 je zadavatel povinen ve vztahu k dodavatelim dodrZzovat zasadu
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Dle odst. 3 nesmi zadavatel omezovat ucast
v zad4vacim fizeni t€ém dodavateltim, ktefi maji sidlo nebo misto podnikéni v ¢lenském staté
Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou ¢ Evropskou unii
uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavateld ztéchto stati k zaddvané
vetejné zakazce.
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3. Postup pri zadavani vefrejnych zakazek malého rozsahu

3.1 Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této smérnice, jehoZ ticelem je zadani VZMR,
vybér zhotovitele, uzavieni smlouvy nebo potvrzeni objedndvky nebo zruseni zadavaciho
fizeni.

3.2 Zadavatelem VZMR je Obec Kotvrdovice.

3.3 VZMR lze zadat postupem dle této smérnice nebo postupem podle ZZVZ.

3.4 Zadavatel je povinen pii zadavani VZMR stanovit jeji pfedpoklddanou hodnotu v souladu s §
16 a nésledujicimi ZZVZ.

3.5 Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli probihd vzdy v pisemné formé, a to
v podobg listinné nebo v podobé¢ elektronické (datové schranky, emailova komunikace).

3.6 Jednotlivé tikony u zadavatele ¢ini:

a) zastupitelstvo obce

b) starosta obce

¢) mistostarosta zmocnény k tomu starostou nebo zastupitelstvem

d) ¢len zastupitelstva obce ve vzdjemné souinnosti se starostou nebo povéfenym
mistostarostou

3.7 Dalsi ukony souvisejicim s organiza¢nim zaji$ténim zad4vani ¢ini:

a) administrativni pracovnik obecniho tfadu
b) jind osoba zmocnéna zadavatelem v rozsahu pisemné plné moci (externi firma)

3.8 Veskeré pisemnosti souvisejici se zadavanim VZMR musi byt zadavatelem archivovény. Je-
li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrZzeny podminky
a lhiity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

3.9 Je-li pfedmét vefejné zakazky financovéan z dotatniho fondu nebo se financovani zakazky
z dotaénich prostfedkii byt jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru
dodavatele dle bodu €. 9 této smérnice. Ma-li dotaéni program, ze kterého k financovani
dojde nebo se moznost financovéni ptedpoklada, stanovena pravidla poskytovatelem dotace
pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat pfednostn€ podle téchto
pravidel.

3.10 VZMR je realizovana na zakladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek €i sluzeb nebo uplatné
provedené stavebnich praci.

4. Verejné zakazky malého rozsahu a jejich ¢lenéni

vk -
I. kategorie od 1 K& do 100.000 K& isdasie a/Eueay
stavebni prace
vk 2
I1. kategorie od 100.001 K& do 2.000.000 K& dodivky a Sluay
stavebni prace
I11. kategorie od 2.000.001 K¢ do 5.999.999 K¢ stavebni prace
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Hodnoty jsou uvedeny bez DPH.

5. Zadavani zakazek 1. kategorie (od 0 K¢ do 100.000 k¢) - PRIMY NAKUP

5.1 Zadavani VZMR této kategorie provadi starosta, povéfeny mistostarosta, popf. v sou¢innosti
s nimi povéfeny ¢Elen zastupitelstva.

5.2 Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem, objednavkou nebo smlouvou na zaklade
porovnani ptedloZenych nabidek nebo na zéklad¢ informaci o trhu a svych poznatki a
zkuSenosti.

53 O vybéru dodavatele rozhoduje starosta, popf. povéfeny mistostarosta potvrzenim
objednavky nebo uzavienim smlouvy s dodavatelem.

5.4 O nepfidéleni VZMR ¢&i odmitnuti objednavky rozhoduje starosta.

5.5 Starosta obce informuje Zastupitelstvo obce nejpozd&ji na nésledujicim vefejném zasedani
Z0 o pfidéleni kazdé takové zakazky v hodnoté€ nad 50.000 K¢.

5.6 Starosta obce muZe také rozhodnout zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie
. 1L

6. Zadavani zakazek II. kategorie (od 100.001 K¢ do 2.000.000 K¢) - PRUZKUM TRHU

6.1 Zadavatel zad4ava zakazku na zéklad& prizkumu trhu. Priizkum trhu spociva v zajiSténi
cenovych nabidek od miniméln& 3 dodavatelil, u kterych lze pfepokladat, Ze jsou schopni
zakézku ¥adn& realizovat. Nabidky mohou byt pfedlozeny pisemné, emailem ve formé
elektronickych nabidek bez zaruceného elektronického podpisu, ve formé€ nabidek
na reklamnich letacich & formou ceniku na internetu apod.

6.2 Zadavatel ustanovi komisi pro posouzeni nabidek, kterd musi mit nejméné 3 zastupitele obce
a ve které maji zastoupeni viechny volebni strany. VSichni ¢lenové komise estné prohlasi,
7e nejsou ve stietu zajmi. Za stfet z4jml se povaZuje situace, kdy z4jmy €lenti komise, ktefi
se podileji na priibéhu hodnoceni nabidek nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek
hodnoceni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezéavislost v souvislosti s hodnocenim nabidek.
Zajmem &lentt komise se rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo
jiny prospéch zadavatele.

6.3 Komise provede vyhodnoceni nabidek s piihlédnutim ke kritériim jako je dodaci lhuta,
servisni sluzby, dostupnost nahradnich dild, zéruéni doba (jsou-li pfi konkrétnim nakupu
rozhodujici), nejniZ$i cena nemusi vzdy znamenat nejlepsi nabidku. O vyhodnocovani pofidi
komise zapis sod@vodnénim vyb&ru nejvhodn&jsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou
z nabidek.

6.4 Zadavani VZMR I1. kategorie provadi starosta uzavienim smlouvy s dodavatelem vybranym
komisi na zaklad& Zapisu z vyhodnoceni nabidek. O uzavieni smlouvy informuje zastupitele
na nejbliz§im jednéni ZO, ptipadn& mize byt uzavieni smlouvy rozhodnuto zastupitelstvem.

6.5 O neptidéleni VZMR ¢&i odmitnuti objednavky rozhoduje starosta.
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6.6 Starosta obce informuje zastupitelstvo nejpozdéji na nasledujicim vefejném jednani ZO

o pfid€leni kazdé takovéto zakazky. Na tomto vefejném jednani ZO bude téZ k dispozici
k nahlédnuti zastupitelim zépis komise s odivodnénim vybéru a téZ podklady, ze kterych
komise vychazela.

6.7 Starosta obce muze také rozhodnout zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie

6.8

¢. IIL

Pokud cena zakazky piesahuje 500.000 K& bez DPH, je povinnosti zadavatele dle § 219
odst.1 ZZVZ uvetejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vetejnou zakazku véetné
jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnti ode dne jejich uzavieni nebo do konce kazdého ¢tvrtleti
v ptipadé vetejnych zakazek zaddvanych na zékladé ramcové dohody nebo v dynamickém
ndkupnim systému. Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které
uveiejnil v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv.

7. Zadavani zakazek II1. kategorie (od 2.000.001 K& do 5.999.999 K¢&) - VYBEROVE

7.1

RIZENI

Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimaln¢ 3 dodavatele,
u kterych lze ptedpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadn€ realizovat.

7.2 Osloveni dodavatelti bude vzdy provedeno formou vyzvy pro poddni nabidky. Soucasti vyzvy

bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:
- pfedmét plnéni

- misto a dobu plnéni

- pozadavky na prokézani kvalifikace

- hodnotici kritéria

- obchodni a platebni podminky

- termin a misto odevzdéani nabidek

- dalsi pozadavky uréené a stanovené zadavatelem

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro posouzeni nabidek, kterd musi mit nejméné 3 zastupitele obce

7.4

a ve které maji zastoupeni vSechny volebni strany. VSichni ¢lenové komise €estn€ prohlasi,
Ze nejsou ve stietu zajmu. Za stiet zajmu se povazuje situace, kdy zajmy ¢lend komise, kteti
se podileji na prib&hu hodnoceni nabidek nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek
hodnoceni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezévislost v souvislosti s hodnocenim nabidek.
Zajmem ¢lenti komise se rozumi z4jem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo
jiny prospéch zadavatele.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
o prubéhu a vysledku jednani sepiSe zprévu, kterd musi obsahovat seznam vSech piijatych
nabidek, jejich popis a rovnéz popis hodnoceni kazdé z nich podle pfedem danych kritérii.
Dale se ve zpravé uvedou vSechny dalsi dilezité skutecnosti, které mély vliv na hodnoceni.
Na zavér zpravy komise uvede navrzené pofadi nabidek, pfip. nevybere Zadnou z nabidek.

7.5 Nabidky, které neobsahuji vSechny nélezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi a déle je

jiz nehodnoti. Kazdé vytazeni musi byt f4dn€ odiivodnéno ve zpraveé z vybérového fizeni.
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7.6 O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhoduje ZO. Rozhodnuti o vybéru
dodavatele musi byt uchaze¢lim ozndmeno do patnacti pracovnich dni od rozhodnuti ZO.

7.7 Jestlize hodnotici komise ve své zpravé uvede, Ze ani jedna nabidka nespliiuje pfedem dana
kritéria zakazky, anebo se ZO po zvaZeni vSech podkladi rozhodne nakonec smlouvu
neuzaviit, musi ZO rozhodnout o zruSeni vybérového fizeni. Toto rozhodnuti musi byt
oznameno uchaze¢iim do patnécti pracovnich dnt od rozhodnuti ZO.

7.8 Povinnosti zadavatele je zvetfejnit smlouvu dle ¢l. 6 odst. 7 této smérnice.

8. Poradenské sluzby

8.1 Zadavatel je opravnén zvolit si fyzickou, podnikajici fyzickou nebo pravnickou osobu

za ucelem:

- provedeni konzultaci

- zpracovani odborného posouzeni

- vyzédani pravniho poradenstvi

- zpracovani zad4dvaci dokumentace

- vyhotoveni projektové dokumentace
s cilem zadat vefejnou zakazku.

8.2 Zadavatel je opravnén zvolit fyzickou, podnikajici fyzickou nebo pravnickou osobu
za ucelem poskytnuti sluzeb k ziskavani:

- dotaci poskytnutych ze statniho rozpo¢tu, z rozpo¢tli obci a kraj, statnich fondt
- prostiedkti nebo grantt

- dotaci Evropské unie

- pfijm1 z vefejné podpory

ur¢ené pro realizaci vefejné zakazky zadavatele.

8.3 V pfipadé, Ze VZMR spada svoji pfedpokladanou hodnotou do I. kategorie, rozhoduje
o vyb&ru konkrétni osoby podle odstavci 1 a 2 starosta, pfic¢emz je povinen se Fidit zdsadami
efektivnosti, hospodarnosti, uCelnosti hospodafeni s finanénimi prostfedky obce,
transparentnosti, rovného zachazeni, proporcionality a zdsadou volné soutéZe.

8.4 V ptipadé, ze¢ VZMR spada svoji pfedpokladanou hodnotou do II. a III. kategorie, rozhoduje
o vybéru osoby podle odstavcti 1 a 2 samostatny prizkum trhu, tedy na dodavatele sluzeb
vyhlasi zadavatel samostatnou VZMR a komise vyhodnoti nejvhodné&jSiho dodavatele
dle odst. 6 této smérnice.

9. Vyjimky ze smérnice

9.1 V pfipadé havarie, Zivelnych pohrom nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob, miiZe starosta
rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku ptimo jedinému dodavateli.
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9.2 O vybéru dodavatele a zpiisobu zadani VZMR sepiSe starosta pisemnou zpravu, s jejimz

obsahem seznami ZO na jeho nejbliZz§im jedndni.
9.3 Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bod¢ 3.9 této smérnice.

10. Zavéreéna ustanoveni

10.1 Vydaje na veskeré dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz zadani spad4 do plisobnosti
této smérnice, musi byt zahrnuty v rozpoétu obce Kotvrdovice.

10.2 Smérnice bude po celou dobu své platnosti uvetejnéna na oficidlnich webovych strankach
obce Kotvrdovice.

10.3 Tato smérnice byla schvéalena na jednani zastupitelstva obce Kotvrdovice dne 9. 9. 2024
usnesenim ¢. 24.6.18 a nabyva u€innosti 1. 10. 2024.
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